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Översikt - Rapporter och listor i Vitec Hyra 
 
Här är en mycket kort beskrivning av alla de rapporter och listor som finns i 
Vitec Hyra. Listor som återfinns i vyer i flöden, exempelvis 
faktureringsflödet, finns inte med i denna lathund. 
 
Rapporterna ligger under någon av huvudrubrikerna i menyn. Alla rapporter 
visas ofta som olika listor på skärmen och erbjuder diverse filter för vad som 
ska synas och inte.  
 
Listorna kan alla skrivas ut direkt eller exporteras till Excel.  
Om rapporten blir en fast pappersrapport skapas den i PDF-format.  
Det finns behörigheter som styr vilka rapporter du har tillgång till. 
 
Första steget i alla rapporter är standardurvalet, där du kan välja vilken/vilka 
ägare, fastigheter eller värdenycklar som ska ingå i rapporten. 
  

 
 
Det finns möjlighet att göra urval också på objektstyper, eller enstaka objekt under ’objektsurval’. 
 

 
 
Du kan också använda dina favoriter om du har sparat sådana 

 
 
 
På några rapporter finns även möjlighet att söka fram en person/ett företag, på en extra flik som 
heter ’personer’. Under varje rapport nedan redovisas om detta extra val finns. 
 

 
 



Översikt – rapporter & listor – Lathund, Vitec Hyra  

 

 

 5 

   

Fakturering 

 

Fakturaunderlagslista 

 
 
Här får du ut en lista med fakturaunderlagen med möjlighet att gruppera dem på en mängd olika 
sätt. I standardurvalet finns även personfliken. Informationen visas på skärmen eller kan bli en PDF-
rapport. 

 
Exempel på PDF-rapport. 
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Faktureringsanalys 

 
 
Med denna rapport får du en analys mellan två faktureringsperioder och om det är differenser i 
faktureringen. Med ett dubbelklick på en rad får du en drill down-funktion där du kan komma ned till 
avgifterna på ett enskilt kontrakt. Informationen visas på skärmen. 
 
Du kan välja om du vill analysera alla avgiftstyper eller bara en/några. 
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Fakturajournal 

 
 
Här kan du på skärmen se vilka fakturor som skapats under vald tid utifrån en mängd 
urvalsmöjligheter. 
 

 
 

Kontrakt 

 

Kontraktsbevakning 

 
Här kan du bevaka och hantera kontrakt som är möjliga för uppsägning, både för hyresgästen och för 
er som hyresvärd. 
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Kontraktsförlängning 

 
 
Listan visar de kontrakt som kan förlängas. Du kan också hantera en förlängning. 
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Preliminärkontraktslista 

 
 
Här återfinns en lista med alla de kontrakt som har markerats som preliminära. Möjlighet att 
skarpmarkera ett kontrakt finns. 
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Kontrakt som undantas från fakturering 

 
 
Denna lista visar vilka kontrakt som just nu är undantagna från fakturering. Dubbelklicka på ett 
kontrakt och du kommer in i kontraktsvyn och kan ta bort undantaget. 
 

 

Omflyttningsrapporter 

 
 
Omflyttningsrapporterna visar just omflyttningen i beståndet. Ju mer ni arbetar med in- och avflyttningsorsaker 

desto bättre och mer intressant blir informationen i rapporterna. 



Översikt – rapporter & listor – Lathund, Vitec Hyra  

 

 

 11 

   

 

Omflyttningsrapport 

 

 
 
 

Inflyttningsrapport 
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Avflyttningsrapport 

 

 
 

Kontrakt med anstånd/kontraktsspärr 
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Listan visar vilka kontrakt som har anstånd och/eller inkassospärr.  
 

 
 

Andrahandskontraktslista 

 
 
Listan visar de kontrakt som har en andrahandshandshyresgäst kopplat till sig samt info om 
andrahandshyresgästen. 

 

Intressentlista 
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Här visas en lista med alla, eller den typ/typer du bockar för, som är intressenter. 
 

 

Detaljerad hyresgästförteckning 

 
 
I denna lista/rapport får du det mesta av informationen som finns om ett kontrakt, dess avgifter och 
hyresgäster. 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport. 
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Värderings- och uthyrningslista 

 
 
Här finns fem olika listor/Excel-rapporter att ta fram. Det finns en särskild lathund för dessa 
rapporter, se RAPPORTER - Värderings- och uthyrningslista. 
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Värderingslista (rent-roll) 

Värderingslistan (rent-roll) visar hyresinformation antingen över ett valt år eller momentant för en 
månad. 

Nettouthyrning 

Rapporten visar hur nettouthyrningen har påverkat hyresvärdet i fastigheten/beståndet.  

Nettoinflyttning 

En specifikation av kontrakt/objekt som under ett tidsintervall börjar/sluta gälla.  

Kontraktsvärdering 

En specifikation/listning av kontraktsstocken utifrån hyresvärdet vid en given tidpunkt. Här visas vilken 

hyresgäst som har högst hyresvärde. 

Förfallostruktur 

En riskrapport som visar hur förfallostrukturen ser ut i kontraktsstocken, inom den valda perioden.  

Utökad kontering 

 
 
Listan visar de utökade konteringar som är inlagda. I första urvalet finns även möjlighet att få denna 
rapport per person. 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport. 
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Förhandlingsunderlag 

 
En rapport som visar uppgifter inför en hyresförhandling 

 
 
Exempel på PDF-rapport 

 
 

Vakansrapport 

Rapport som visar vakanser. Du kan välja vakansorsak 
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Exempel på PDF-rapport 

 
 
 

BRF 

   
 
Rapporterna är de som ofta används för bostadsrättsföreningar och hanteringen av dem. Läs mer i 
Lathunden för BRF – Rapporter.  
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Medlemsförteckning 

 

 
 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport 
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Röstlängd 

 

 
Exempel på PDF-rapport 
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Lägenhetsförteckning 

 

 
 
Exempel på PDF-rapport 
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Mäklarbild 

 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport 
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Fakturerade överlåtelser och panter 

 
 
Om du har behörigheten kan du se objektens fakturaunderlag här i listan. 
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Avgifter 

 

Avgifter per avgiftstyp 

 
 
Du får i denna lista fram de objekt som har en eller flera avgiftstyper. Dubbelklicka på avgiftsraden 
och du kan ändra den. 
 

 
 

Betalning 

 

Betalningsjournal 

 
 
Listan/rapporten visar betalningar utifrån valt betalnings- eller bokföringsdatum. Det finns också 
möjlighet att ta ut denna rapport när betalningar registreras. 
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Exempel på PDF-rapport. 
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Saldokorrigeringsrapport 

 
 
En rapport som visar betalningar som inkommit på inkassomarkerade fakturor. Listan innehåller även 
betalningar som redan saldokorrigerats.  
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Redovisning 

 

Momsredovisningsrapport 

 
 
Rapporten/listan visar hur fakturorna är bokförda vad gäller moms. 

 
 
Exempel på PDF-rapport 
 

 
 

Avstämningsunderlag frivillig skattskyldighet

 
 
Här får du en lista/rapport som hjälp i arbetet med avstämningen av den frivilliga skattskyldigheten. 
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Exempel på PDF-rapport. 
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Kontoavstämningslista 

 
 

En lista som visar bokföringsrader inom valt datumintervall. Du kan välja konto och 

avstämningsdatum.  

 

Reskontra 

 
 
Det finns en särskild lathund som går igenom mer detaljer om de rapporter som beskrivs under 
reskontra som heter RESKONTRA – Reskontrarapporter Avstämning. 

Reskontrarapporter 

 
 
Reskontrarapporterna kan utöver standard också tas ut för en eller flera personer. 
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Reskontrajournal 

Reskontrajournalen är det dagliga verktyget för att löpande se utestående fordringar. Exempel på 
PDF-rapport. 
 

 

Hyresfordran 

Rapporterna hyresfordran, skuld till hyresgäst och förskottshyror används till bokslut för att kunna 
skapa specifikationer som bilagor till bokslutet. Då skall fordringar, skulder och förskott redovisas var 
för sig. 
 
Exempel på PDF-rapport. 
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Skuld till hyresgäst 

Används för att kunna skapa specifikationer som bilagor till bokslutet. Exempel på PDF-rapport. 
 

 

Förskottshyror 

Används för att kunna skapa specifikationer som bilagor till bokslutet. Exempel på PDF-rapport. 

 
 

Avstämningsrapport 

Avstämningsrapport innehåller allt i en rapport såväl fordringar som skulder och förskottshyror och 
är avsedd för avstämning mot avräkningskontona i huvudboken för hyror och fakturor.  
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Exempel på PDF-rapport. 
 

 

Reskontrafrågor 

När du väljer reskontrafrågor får du möjlighet att i listvyn göra ytterligare en eller flera filtreringar. 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport. 
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Åldersfördelad saldolista 

 
 
En rapport som används när man vill ha fordringarna grupperade efter ålder. 
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Exempel på PDF-rapport. 
 

 

Rapporter 

 
 
Här hittar du övriga rapporter som inte finns under någon annan menypunkt. 

Uthyrningsgrad per objektstyp 

 
 
Denna rapport ger en överblick hur uthyrningsgraden ser ut per fastighet, mätt på area och belopp. 
Du kan välja  
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Exempel på PDF-rapport. 
 

 

Kontraktsammanställning 

 
 
Rapporten är en sammanställning över hyresgäster, ytor och hyror. 
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Exempel på PDF-rapport. 
 

 

Fastighetstaxering 

 
 
Listan visar taxeringsvärden ett valt datum. 
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Beskrivningar och kontraktsvillkor 

 
 
Ger en lista över de beskrivningar och kontraktsvillkor som är giltiga på valda entiteter 
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Verktyg 

 

Datalistor 

 
 
Här finns möjlighet att lägga in egna uttag ur alla data och exportera det till Excel. Kräver att man kan 
skriva frågorna i SQL. 
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Logglista 

 
 
Den här listan visar vilka förändringar som loggats i systemet. 
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Rapportgenerator 

 
 
Om du inte kan programmera dina egna rapporter i SQL (se datalistor ovan), så kan du här via 
drag’n’drop skapa egna rapporter. Mer info finns i lathunden RAPPORTER – Rapportgeneratorn. 
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